ACTE  NECESARE  SCHIMBARII  NUMELUI  SAU  PRENUMELUI 

       PE  CALE  ADMINISTRATIVA

1.      Copii legalizate de pe certificatele de stare civila ale persoanei care solicita schimbarea numelui: 
*         certificate de nastere; 
*         certificate de casatorie; 
2.      Un exemplar al monitorului oficial al Romaniei, partea III-a, în care a fost publicat extrasul din cererea de schimbare a numelui; 
3.      Consimtamantul, dat în forma autentica, al celuilalt sot, în cazul schimbarii numelui de familie comun purtat în timpul casatoriei; 
4.      Copie de pe decizia de aprobare a autoritatii tutelare, în cazurile prevazute de lege; 
5.      Cazierul judiciar al solicitantului; 
6.      Cazierul fiscal al solicitantului; 
7.      Orice alte acte pe care solicitantul le considera necesare pentru motivarea cererii sale; 
8.      Copie B.I./C.I.; 
9.      Copie pasaport; 
10.  Declaratii de notorietate (în cazul în care este necesar) date în forma autentica. 

Cererea de schimbare a numelui pe cale administrativa se depune la Serviciul Public Comunitar de Evidenta a Persoanelor în a carui raza teritoriala îsi are domiciliul persoana care solicita schimbarea numelui.
Cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa privind persoanele fara cetatenie domiciliate în Romania se solutioneaza în aceleasi conditii ca si cele ale cetatenilor romani.
Cetatenii romani cu domiciliul în strainatate vor prezenta în locul cazierului fiscal o declaratie autentificata din care sa rezulte ca nu au datorii fata de statul roman.
Declaratia va fi data la un notar public în tara sau daca este data în strainatate, la Misiunea Diplomatica a Romaniei din tara de resedinta ori la un notar public strain, trebuie sa fie aplicata apostila, conform conventiei de la Haga.
Cetatenii romani care nu au avut niciodata domiciliul în Romania vor depune cererea la Serviciul Public Comunitar de Evidenta a Persoanelor din Sectorul 1.
Cererea poate fi depusa personal sau prin mandatar cu procura speciala, data în forma autentica, iar daca este data în strainatate, la Misiunea Diplomatica a Romaniei din tara de resedinta, trebuie sa fie aplicata apostila, conform conventiei de la Haga.
